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D COMO FAZER

Faze;ido calculo na tabela
do LibreOffice Writer

Por Eliane Domingos de Sousa

Assim como em outros editores de textos, é possivel fazer contas em
tabelas, utilizando um pequeno recurso de calculo disponivel no
LibreOffice Writer. E necessario ressaltar que os recursos disponiveis sao
simples e nao devem ser confundidos com os recursos sofisticados da
planilha eletrénica. Veja o passo a passo:
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1 - Abra o LibreOffice Writer

2 - Va no Menu TABELA, opcao INSERIR->TABELA. Se preferir usar a tecla
de atalho, aperte simultaneamente as seguintes teclas: CTRL e F12

3 - Defina o nUmero de linhas e colunas desejado. No exemplo a seguir,
iremos trabalhar com 5 colunas e 5 linhas. Digite os dados das colunas.
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ITEM FORNECEDOR | VLUNITARIO | QUANTIDADE TOTAL |
Monitor LG 390 10 3900 |
Impressora HP 850 4250 ]
Tablet Samsung 1090 3270 |

Total Geral| 11420 |

4 - Posicione o cursor na coluna Total da linha Monitor, para fazer o calculo.
Pressione a tecla = (igual). A barra de ferramentas de férmulas aparece,
na parte superior, logo abaixo da barra de formatacao. Veja o exemplo:
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operacoes disponiveis.
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Observe que o cursor estd logo apés o sinal de igual, aguardando
instrucdes. Clique no VL UNITARIO do Monitor. Veja que na barra de formulas
aparece a letra da coluna e o nimero da linha onde estd o valor unitario
do monitor.
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Agora, digite o operador matematico de multiplicacdo, que é o asterisco *.

E2 fr - X &

Em seguida, clique na coluna QUANTIDADE da linha Monitor. Veja que na
barra de férmulas ird aparecer a letra da coluna e o nimero da linha onde
estd a quantidade do monitor.

E2 - X &

Para concluir o calculo, cliqgue no icone APLICAR ou aperte a tecla

<ENTER>.
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Pronto, o calculo foi feito. Repita a operacao para as linhas seguintes.

Na linha Total Geral, 0 procedimento sera um pouco diferente. Posicione o
cursor na coluna Total, da linha Total Geral. Na barra de ferramentas da tabela,
clique no icone da Autossoma, ilustrado com borda vermelha.

= -ba- B & = BEEER B8 L E]

A barra de férmulas sera exibida, com as células ja preenchidas. Para
concluir, clique no icone Aplicar ou tecle <ENTER>.

B5 Fr - K 4¥ |=sum(<E2>|<E3>|<E4>)|

Pronto! As contas estao prontas. Se alguma alteracao for feita nas colunas
de quantidade e valor unitdrio, o calculo sera atualizado.

Para fazer alguma alteracao nas férmulas, posicione o cursor na célula que
as contém e aperte a tecla F2, que a barra de férmulas ser@exibida.
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